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Cercaci su

Operazione Rif. PA 2024-22696/RER approvata con DGR 1914/2024 in data 14/10/2024 e realizzata grazie ai Fondi Europei della Regione Emilia-
Romagna
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LE BASI PER UTILIZZARE EXCEL
Competenze gestionali per l’open innovation finalizzate all’inserimento di nuove
professionalità nella filiera delle costruzioni - PG.2

Obiettivi
Questo corso illustra come utilizzare Microsoft Excel partendo dalle
sue funzioni più semplici ed elementari, per organizzare e gestire i
dati, ottenere report e creare grafici per la presentazione efficace
delle informazioni.

Argomenti

Presentazione e personalizzazione interfaccia grafica
Salvataggio e permessi del documento
Gestione grafica di un foglio di Excel: formattazione celle,
formattazioni condizionali
Creazione di grafici, diagramma e istogrammi
Gestione di serie e categorie
Funzioni aritmetiche e logiche, grafici, tabelle
Le principali formule come: somma, conteggio, media, min/max,
subtotale, stringa.estrai, concatena e annulla spazi
Scorciatoie da tastiera
Impaginazione per la stampa e stampa

 

Destinatari
Il corso è dedicato a chi è interessato a sviluppare competenze utili
per operare nell’ambito di processi gestionali dell’impresa,
dall’amministrazione alla logistica al marketing.

DURATA TOTALE:
24 ore

NUMERO
PARTECIPANTI:
Minimo 8

CALENDARIO:
dal: 31/01/2025
al : 21/02/2025

TERMINE
ISCRIZIONI:
21/01/2025

SEDE DI
SVOLGIMENTO:
FORLI'

REFERENTE DEL
CORSO:
GIORGIA DECESARI
giorgia.decesari@formart.it
0543 / 20200

QUOTA DI
PARTECIPAZIONE:
Finanziato

Il corso sarà realizzato
solo al
raggiungimento del
numero minimo di
iscritti.
Le date potrebbero
subire variazioni.



FORMart sede di FORLI', Viale Alfredo Oriani 1 47122 Forlì (FC)
T. 0543-20200 - info.forli@formart.it - www.formart.it

Cercaci su

Calendario
Il corso si svolgerà nel periodo 31/01/2025 - 21/02/2025, dalle 8.30
alle 12.30, nelle seguenti date:

 

31/01/2025

07/02/2025

10/02/2025

14/02/2025

17/02/2025

21/02/2025

 

Il 21/01/2025 è il termine ultimo entro il quale inviare la
documentazione necessaria per l'iscrizione.

Docenti
Il corso è stato progettato con la collaborazione di un team di esperti
e professionisti del settore e dell’area tematica del corso.

Il docente di questo corso è LORENA ANDRE' GARAVINI, consulente
informatico

Requisiti
Il corso è aperto a tutte le persone che, indipendentemente dalla
loro posizione occupazionale, sono interessate ad inserirsi nelle
imprese della filiera di riferimento e che:

• sono residenti o domiciliate in Emilia-Romagna in data
antecedente l’iscrizione alle attività
• hanno assolto l’obbligo di istruzione e il diritto e dovere
all’istruzione e formazione

Nel caso in cui le iscrizioni risultassero superiori al numero massimo
dei partecipanti previsti, verrà attivato il processo di selezione sulla
base dei seguenti criteri:

• Ordine di arrivo dell’iscrizione
• Residenza in comuni diversi dal luogo della formazione (di norma
diverso dal capoluogo di provincia)


